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El presente procedimiento tiene por objeto describir como se llevara a cabo el proceso de aplicacion
y verificacion de cumplimiento de requisitos para una adecuada asignacion de la Beca PAES.

Enrazoén de lo anterior, la informacion contenida en este documento corresponde a los lineamientos
mediante los cuales la Subsecretaria de Educacion Superior (SUBESUP) otorgara dicho beneficio,
conforme a lo establecido en Ley de Presupuestos para el Sector Publico afio 2023 (Ley N° 21.516).

1. DESCRIPCION GENERAL DEL PROCEDIMIENTO

El procedimiento de asignacion de la Beca PAES contemplara distintas etapas, cuyas definiciones
varian segun el tipo de dependencia del establecimiento en que esté matriculada/o la o el estudiante:

Grupo 1: Estudiantes de cuarto medio de establecimientos educacionales regidos
por el D.F.L. (ED.) N° 2, de 1998, D.L. N° 3.166, de 1980, y dependientes de los
servicios locales de educacion publica (SLEP).
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1.1  Procedimiento de asignacion para estudiantes de cuarto medio de
establecimientos educacionales regidos por el D.F.L. (ED.) N° 2, de 1998, D.L. N°
3.166, de 1980, y dependientes de los servicios locales de educacion publica
(SLEP).

1.1.1 Transferencia de informacion a DEMRE

SUBESUP envia a al Departamento de Evaluacion, Medicion y Registro Educacional de la
Universidad de Chile (DEMRE) , durante el mes de mayo de cada afio, informacién respecto a
la identidad de estudiantes con registros de ensefianza media en el Ministerio de Educacion
(MINEDUC) y aquellos que registran licencias de ensefianza media o notas en Ayuda MINEDUC,
junto con informacion relacionada a las unidades educativas, con el objeto de que DEMRE
habilite la plataforma de inscripcion. Todas las personas que se incluyen en la informacion
enviada por MINEDUC eventualmente podran realizar la inscripcion para rendir las pruebas.

1.1.2 Aplicacion del beneficio.

La aplicacion del beneficio se realizara cuando la/el postulante se inscriba para rendir la o las
Pruebas de Acceso a la Educacion Superior. Al momento en que la/el postulante ingrese con
su usuario (RUT/ Pasaporte/ IPE), la plataforma lo identificard como beneficiaria/o, en caso
de corresponder, y en la seccion “Beca PAES o Pago de arancel” se desplegara un mensaje
informativo dando cuenta de que dicha/o postulante cumple con las condiciones para obtener
la Beca PAES. Sin perjuicio de lo anterior, la asignacion final del beneficio quedara sujeta a la
verificacion del cumplimiento de los requisitos definidos en la Ley N° 21.516.

1.1.3 Verificacion de cumplimiento de los requisitos.

DEMRE proporcionara a la SUBESUP, dos semanas después de finalizado el proceso de
inscripcion, la informacion del total de inscritas/os con su forma de pago, donde se especificara
si la/el postulante fue becado o realizé el pago del arancel de inscripcion. Para la verificacion
del cumplimiento de requisitos se considerara la situacion de cada estudiante dentro de la
ultima semana de agosto del afio de aplicacion del beneficio.

Para este grupo de estudiantes, la verificacion del cumplimiento de los requisitos, que efectla
la SUBESUP en base a la informaciéon proporcionada por la entidad encomendada, se realizara
como se detalla a continuacion:

Verificar cumplimiento de requisitos:

Dependencia del establecimiento educacional en que registra matricula (deben provenir
de establecimientos educacionales municipales o particulares subvencionados).
Curso y afio escolar SIGE (deben pertenecer a la promocion del afio).
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- Situacion de la/el estudiante respecto a la vigencia de su matricula (deben tener matricula
vigente, quienes estén retiradas/os al momento de realizar la validacion quedaran excluidas/
os del beneficio).

Verificar modalidad de ensenanza:

- Lasylos postulantes que estén realizando examenes libres (validacion de estudios) o cuenten
con reconocimientos de estudios parcial o total, quedan excluidas/os del beneficio.

Verificar modalidad de pago del postulante:

+ Contrastar que quienes cumplan los puntos anteriores estén becadas/os y que quienes no
cumplen hayan pagado efectivamente el arancel de inscripcion.

Verificacion de identificacion:

- Revisarinscritas/os duplicadas/os (respecto a nombre, apellidos, sexo y fecha de nacimiento).
+ Revisar fallecidas/os segun informacion del Servicio de Registro Civil e Identificacion.

1.1.4 Asignacion final del beneficio.

Posterior a la verificacion del cumplimiento de los requisitos, la SUBESUP procedera a informar,
mediante oficio, a DEMRE los casos consignados como RECHAZADQS, solicitando el cambio del
estado de inscripcion de estos y la habilitacion de la plataforma de pago para su regularizacion.
Ademas, SUBESUP noatificara a la o el postulante al correo electronico registrado al momento de su
inscripcion (es responsabilidad de la y el postulante revisar las comunicaciones oficiales enviadas
por parte de la SUBESUP a dicho correo), para que proceda con el pago del arancel de la prueba a
fin de completar su correcta inscripcion. Se debe considerar que, si no regulariza su situacion de
pago de arancel, su inscripcion quedara sin efecto. El portal de pagos estara habilitado hasta la
semana anterior a la fecha de rendicion.

Si tras la verificacion se identifica alguna o algun postulante que, habiendo pagado el arancel
de inscripcion, se determina que cumple con los requisitos para optar al beneficio, SUBESUP
procedera a solicitar mediante oficio a DEMRE, el cambio de situacion de pago y la gestion de
acciones pertinentes para la devolucion del arancel pagado. Asimismo, la SUBESUP notificara a
las y los estudiantes identificadas/os, al correo electronico registrado por estos al momento de su
inscripcion informando el resultado de la verificacion.
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1.2 Procedimiento de asignacion para estudiantes de cuarto medio de
establecimientos educacionales privados.

Este grupo de estudiantes podra optar a la Beca PAES si se encuentra matriculado en cuarto medio
durante el afio de aplicacion de la prueba en algun establecimiento educacional privado y siademas
pertenece a los seis primeros deciles del tramo de calificacion socioecondmica del Registro Social
de Hogares (RSH) del Ministerio de Desarrollo Social y Familia (MDSF), situacién que debera ser
acreditada ante la SUBESUP.

1.2.1 Verificacion previa de cumplimiento de requisitos y conformacién de némina de
preseleccionadas/os.

La Subsecretaria de Evaluacion Social del Ministerio de Desarrollo Social y Familia proporciona a la
SUBESUB una némina con aquellas/os estudiantes que cuenten con matricula vigente en cuarto afo
medio en establecimientos educacionales particulares y que al mes de mayo del afio de aplicacion
de la prueba se encuentren dentro del 60% mas vulnerable, segun la calificacion socioecondmica del
Registro Social de Hogares. Esta ndomina se entendera como la “Némina de preseleccionadas/os”.

Dicha ndomina sera remitida por la SUBESUP a DEMRE, para el tratamiento que le corresponde a
este grupo de estudiantes en la plataforma habilitada para dicho proceso.

1.2.2 Aplicacion del beneficio

Para el grupo de estudiantes que conformen la nédmina de preseleccionadas/os, la aplicacion del
beneficio se concretara cuando realicen el acto de inscribirse para rendir las Pruebas de Acceso a
la Educacion Superior.

Almomento de que la/el postulante ingrese con su usuaria/o (RUT/ Pasaporte/ IPE) en la plataforma
dispuesta para el proceso, se identificara como estudiante proveniente de establecimiento privado
y aparecera una casilla de seleccion donde la/el postulante debera indicar si se encuentra dentro
del tramo de calificacion socioecondmica y si desea solicitar la aplicacion del beneficio.

Dependiendo de si la/el postulante marca o no la casilla de seleccion se presentaran distintos

escenarios:

a. Postulante solicita la aplicacion del beneficio y esta individualizada/o en la némina de
preseleccionadas/os: |la plataforma registrara el requerimiento y aplicara el beneficio.
Posteriormente, se desplegara un mensaje informativo dando cuenta de que dicha/o postulante
cumple con las condiciones para obtener la Beca PAES.

b. Postulante NO solicita la aplicacion del beneficio y esta individualizada/o en la némina de
preseleccionadas/os: en el caso de estudiantes que no realicen el requerimiento de aplicacion
del beneficio, la plataforma debera remitirlas/os al portal de pago habilitado para dicho fin.
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c. Postulante solicita la aplicacion del beneficio y NO esta individualizada/o en la némina
de preseleccionadas/os: quienes no figuren en la ndmina de preseleccionadas/os deberan
realizar el pago del arancel para finalizar su proceso de inscripcion, a pesar de que hayan
solicitado el beneficio durante el proceso.

1.2.3 Verificacion de cumplimiento de los requisitos.

DEMRE proporcionara a la SUBESUP, dos semanas después de finalizado el proceso de inscripcion, la
informacion del total de inscritas/os con su forma de pago, donde se especificara si la/el postulante
fue becada/o o realiz6 el pago del arancel de inscripcion y si solicitd o no la aplicacion del beneficio
en la plataforma.

Respecto a quienes soliciten la aplicacion del beneficio, segun lo informado por DEMRE, y
estén individualizados en la némina de preseleccionadas/os:

+  Severificara la conformidad de la asignacion respecto a los datos informados por la SUBESUP
a DEMRE para llevar a cabo el proceso de inscripcion y se verificara la identificacion:

- Revisar inscritas/os duplicadas/os (respecto a nombre, sexo y fecha de nacimiento).

+ Revisar fallecidas/os segun lo informado por el Servicio de Registro Civil e Identificacion.

Respecto a quienes soliciten la aplicacion del beneficio, segun lo informado por DEMRE, y
no estén individualizadas/os en la nomina de preseleccionadas/os:

SUBESUP realizara una nueva verificacion de requisitos con informacion proporcionada por el
MDSF en base a la ndbmina de matricula oficial (con corte al 30 de agosto de 2023) proporcionada
por el Centro de Estudios MINEDUC vy la calificacion socioecondmica del Registro Social de
Hogares (RSH) acreditada en el mes de septiembre de este afio. Quienes cumplan con las

siguientes validaciones conformaran una nueva nomina: “Nomina de seleccionadas/os":
Verificar cumplimiento de requisitos:

- Dependencia del establecimiento educacional en que la/el estudiante registra matricula
(deben provenir de establecimientos educacionales privados).

- Cursoy afio escolar SIGE (deben pertenecer a la promocién del afio).

- Situacion de la/el estudiante respecto a la vigencia de su matricula (deben tener matricula
vigente; quienes estén retiradas/os al momento de realizar la verificacion quedaran

excluidas/os del beneficio).
Verificar modalidad de ensenanza:

- Lasy los postulantes que estén realizando examenes libres (validacion de estudios)
0 cuenten con reconocimientos de estudios parcial o total, quedan excluidas/os del
beneficio.
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Verificacion de identificacion:

+Revisar inscritas/os duplicadas/os (respecto a nombre, sexo y fecha de nacimiento).
+ Revisar fallecidas/os segun informacion del Servicio de Registro Civil e Identificacion.

Verificar la situacion de vulnerabilidad acreditada por las y los postulantes en el mes de
septiembre segun el RSH.

1.2.4 Asignacion final del beneficio.

Respecto a quienes soliciten la aplicacion del beneficio, segtn lo informado por DEMRE,
no estén individualizadas/os en la ndmina de preseleccionadas/os:

Los casos cuya verificacion de asignacion resulte APROBADA, se informaran mediante oficio
a DEMRE, solicitando el cambio de situacion de pago y la gestion de acciones pertinentes
para la devolucion del arancel pagado.

Asimismo, SUBESUP notificara dicho resultado a las/os nuevas/os estudiantes beneficiadas/
0s, al correo electronico registrado por estos al momento de su inscripcion, instancia en la
cual se informara el resultado final de la asignacion y las indicaciones para la gestion de la
devolucion del arancel cancelado.

Los casos cuya verificacion de asignacion resulte RECHAZADA, la SUBESUP notificara dicho
resultado a las y los estudiantes al correo electronico registrado por estos al momento de su
inscripcion (es responsabilidad de lay el postulante revisar las comunicaciones oficiales enviadas
por parte de la SUBESUP a dicho correo). Sin perjuicio de lo anterior, la o el postulante tendra
la opcion de realizar una apelacion, segun lo estipulado en la siguiente seccion “Procedimiento
de apelacion”.
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2. PROCEDIMIENTO DE APELACION

Luego de desarrolladas las etapas descritas anteriormente, quien no resulte beneficiaria/o de la
Beca PAES, habiendo solicitado la aplicacion del beneficio, tendra la opcion de apelar, entregando
aquellos antecedentes que den cuenta de que cumple con los requisitos para acceder a la beca.
Debera dirigir su apelacion al correo electronico sistemaacceso@mineduc.cl, dentro del plazo de
5 dias habiles contados desde que fue notificada/o. Las apelaciones que lleguen a dicho correo
seran contestadas en un plazo de 10 dias habiles desde su recepcion. En caso de que se conceda
la apelaciony, por tanto, la o el postulante resulte beneficiado con la Beca PAES, se le comunicara
por correo electronico y se solicitara, mediante oficio, a DEMRE que la/lo considere eximida/o del
pago del arancel de la prueba y que proceda con la restitucion del arancel en caso de corresponder.
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